
 

 
 

GENERAR LIQUIDACIONES, RECTIFICACIONES Y PAGOS DRI 
 

En primer lugar debe registrarse como ciudadano (si no se registró aún). 

 

Aparecerá la siguiente ventana: 

 

 

Si no tiene usuario debe registrarse. Para esto puede ingresar desde la opción: 

 

  



 

 
 

COMO REGISTRARSE POR PRIMERA VEZ: 

Cuando se ingresa a REGISTRARSE AQUÍ aparece la siguiente pantalla: 

 

Revise el VIDEO DE AYUDA si tiene alguna duda para registrarse. 

Una vez registrado hacer clic en  

Aparece la siguiente pantalla en donde debe ingresar usuario y contraseña registrado. 

 



 

 
 

Haciendo clic en INGRESAR accede a la siguiente pantalla: 

 

 

Para asociar los padrones que necesite hacer un clic en ASOCIAR PADRON 

Aparece la siguiente pantalla: 

 

 



 

 
 

Aquí se deben completar los campos solicitados. Luego hacer clic en SIGUIENTE PASO. El sistema localiza 

el padrón indicado y si lo encuentra aparece la información para verificar 

 

Es posible también agregar una descripción que detalle algún tipo de información que puede ser útil para 

localizar el padrón con facilidad en caso de que se tengan varios padrones asociados. 

Si está todo bien, clic en  

Los padrones asociados se van a ir mostrando como en la siguiente imagen:

 

Este proceso de Asociar padrón debe repetirse para cada padrón de DRI que se quiera agregar. 



 

 
 

GESTIÓN DE PADRONES Y DATOS PERSONALES 
 

Visualización de padrones: 
En esta pantalla, podrá ver todos los padrones asociados a su usuario. 
Para consultar la información detallada de un padrón, simplemente selecciónelo haciendo 
clic sobre él. 
 
 

 

 

También desde aquí se puede: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ventanilla Electrónica 
 
Accederá a las notificaciones/intimaciones de los padrones asociados. 
 

 

 
 

Buscar algún padrón 

en particular. 
Asociar un 

nuevo padrón. 

Se habilitan cuando se 

selecciona un padrón en 

particular. Se usa para modificar 

la asociación o eliminarla. 

Listado de todos 

los padrones. 

Exporta los 

padrones a Csv 

Se habilitan 

cuando se 

selecciona un 

padrón en 

particular. 

Muestra el 

detalle de las 

cuotas. 



 

 
 

Modificación de datos personales 
 
Desde esta pantalla, podrá modificar sus datos personales, tales como el teléfono, la cuenta de correo o 
actualizar los datos desde ARCA en caso de cambios. 
 
 

INFORMACIÓN DE PERÍODOS, LIQUIDACIÓN, RECTIFICACIONES Y PAGO 
 

Ingresando a un padrón aparece la siguiente pantalla: 

 

 

Información de períodos: 
Aquí encontrará un listado completo de los períodos asociados al padrón seleccionado. 
Para cada período, podrá ver: Número de período, Período, Número de padrón, Fechas de vencimiento, 
Declaraciones y pagos realizados (Ver detalles para mayor información), resarcitorios (si corresponden) y 
el saldo calculado. 
 
 

IMPORTANTE - Consideraciones para rectificar un período: 
 
Al momento de rectificar un período, si ya hizo pagos en el mismo, deberá esperar que dichos pagos sean 
imputados por el municipio y aparezcan en la columna pagos, para que de esa forma la rectificación 
calcule la diferencia a pagar según el nuevo monto y los pagos realizados. 

 

 

Agrupación de períodos: 
 

Los períodos se organizan en diferentes grupos: 
 
* Últimos 24 períodos: Muestra en orden descendente los últimos 24 períodos, independientemente de 
su estado (presentados, pagados o adeudados). 
 
* Histórico: Muestra todos los períodos registrados en el sistema. Tenga en cuenta que el módulo web 



 

 
 

muestra solo los últimos años. Para acceder al historial completo, consulte en el municipio. 
Para ver los períodos de un grupo específico, haga clic en la etiqueta correspondiente. 
 
 
 

Acciones disponibles: 
 
Seleccione uno o varios períodos. Las opciones de la barra inferior se activarán según su selección. 
 
Utilice los botones de la barra inferior para: 
* Presentar o rectificar un período seleccionado. 
* Imprimir las boletas seleccionadas. 
* Descargar las boletas en formato digital. 
* Realizar el pago de las boletas. 
 
Ver detalles del período: Haga clic en "Ver detalles" (desplegable en la columna "Declaraciones y Pagos") 
para consultar las presentaciones y pagos del período. 
 
 
Buscar períodos: Utilice la opción "Buscar" en la barra superior derecha para encontrar un período 
específico por cualquiera de los datos mostrados. 
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